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Parte |

Cldusulas Gerais

Capitulo |

Disposicoes Gerais

Cldusula 1.°
Objeto do Concurso

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a
“Aquisicdo e instalagdo das aplicagoes: Bl Gestao Documental, GCP (Gestdo da Contratagdo
PUblica) e Integracdo da Despesa com o Mydoc”, a infegrar no modelo de ERP existente, com
a finalidade de dotar os servicos do Municipio com as ferramentas necessdrias, em resposta a
vdarias lacunas identificadas no fluxo procedimental e administrativo em vigor em resultado de
novas exigéncias, objetivando a desmaterializacdo dos procedimentos, numa base de
fransparéncia e eficiéncia dos servicos, infegradas no processo de modernizacdo administrativa

implementado.

Cldusula 2.°
Prazo
O confrato inicia-se com a sua assinatura e termina com a instalacdo e implementagdo
definitiva das aplicacdes, a qual deverd ocorrer num prazo méximo de 6 meses a contar a partir
da assinatura do conirato.
A enfrega e instalacdo dos bens deverdo ser realizadas em conformidade com os
respetivos termos e condicdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigacdes acessérias que

devam perdurar para além da cessacdo do confrato, tais como a garantia dos bens.

Cldusula 3.°

Contrato
1 - O confrato € composto pelo respetivo clausulado contfratual e os seus anexos.

2 - O contrato a celebrar infegra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses ermos € omissdes tenham sido expressamente

aceites pelo érgdo competente para a decisdo de contratar;
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b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatdrio.
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 - Em caso de divergéncia enfre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos PUblicos e aceites pelo

adjudicatdrio nos termos do disposto noartigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Cldusula 4.°
Preco base
O preco base para a aquisicdo é de 20.758.00€ (vinte mil setecentos e cinquenta e oito
euros), acrescidos do IVA a taxa legal em vigor, se aplicével.
Para os devidos efeitos foi realizada uma consulta preliminar & entidade a qual se formaliza
o convite, solicitando uma estimativa de preco em conformidade com as especificagcdes descritas
na cldusula 28.° da Parte Il do presente caderno de encargos, ficando desde logo assegurados os
principios da ndo discriminacdo e fransparéncia sobre os quais versa o artigo 35.° - A do CCP.
O valor apurado considera-se como limite méximo que o Municipio se dispde a pagar pela

aquisicdo e instalacdo dos bens.

Capitulo 1l
Obrigagodes das partes

Obrigagoes principais do adjudicatdrio

Cldusula 5.°
Obrigagoes principais do adjudicatdrio
1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicdvel, no Caderno de
Encargos ou nas cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para a entidade
fornecedora a execucdo das tarefas nos seguintes termos:

a) O adjudicatdrio obriga-se a fornecer e implementar no ERP do Municipio as
aplicacdes definidas de acordo com as especificacdes e requisitos técnicos

enunciados na cldusula 28.° da Parte Il do presente caderno de encargos;

b) Assegurar os meios necessdrios para efetuar a instalacdo dos bens no local
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definido pela entidade adjudicante;

c) Obrigacdo do cumprimento do prazo proposto para a execucdo dos frabalhos
referidos;

d) Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicdes de
serem utilizados para os fins a que se destinam;

e) Proceder em conformidade com o conteldo do presente Caderno de
Encargos e da respetiva proposta;

f)  Obrigacdo de se responsabilizar por todos os danos causados ao Municipio de
Figueira de Castelo Rodrigo relativo ao fornecimento e implementagdo dos bens
identificados na sua proposta e que resultem da acdo ou omissdo do(s) seu(s)
profissional(ais);

g) Sujeitar-se & acdo fiscalizadora da Cédmara Municipal;

h) Na&o alterar as condigcdes de fornecimento dos bens fora dos casos previstos no
presente caderno de encargos;

i) Prestar de forma correta e fidedignas as informacdes referentes ds condicdes
em que sdo efetuados todos os trabalhos, bem como prestar todos os
esclarecimentos que se justifiquem, de acordo com as circunsté@ncias;

i) O Municipio pode em qualguer momento exigir os documentos que ache
necessdarios para a boa compreensdo do processo de aquisicdo do bem;

k) E aplicdvel, com as necessdrias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os
aspetos relativos & venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas,
no que respeita a conformidade dos bens;

I)  Nomear um técnico que represente o adjudicatdrio em tudo o que concerne
ao contrato a executar, o qual servird de interlocutor entre a entidade

adjudicante representada pelo gestor de contfrato e o adjudicatdrio.

2 - A titulo acessério, adjudicatdrio fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos e matericis que sejam necessdrios e adequados ao fornecimento e
instalacdo do bem, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio

a perfeita e completa execucdo das tarefas a seu cargo.

Cldusula 6.°
Patentes, licengas e marcas registadas
1 - SGo da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da

utilizacdo, no fornecimento de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
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2 - Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo
do contrato, qualquer dos direitos mencionados no nUmero anterior, o adjudicatdrio indemniza-a
de todas as despesas que, em consequéncia, hajam de fazer e de todas as quantias que tenham

de pagar seja por que titulo for.

Clausula 7.°
Seguros e encargos sociais
1 - O adjudicatdrio obriga-se a ter em dia ou a contrair, todos os seguros necessdrios e
obrigatérios para a execucdo da aquisicdo objeto do presente contrato.
2 - O Municipio de Figueira de Castelo Rodrigo pode, sempre que entender conveniente,

exigir prova documental da celebracdo dos contratos de seguro referidos no nUmero anterior.

Cldausula 8.°
Conformidade e garantia técnica
O fornecedor do bem fica sujeito, com as devidas adaptacdes as exigéncias legais,
aplicdveis aos contratos de aquisicdo de bens, nos termos do Cddigo do Contratos Publicos e

demais legislagdo aplicével.

Cldusula 9.9
Dever de sigilo

1 - O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informag¢cdo e documentacdo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Figueira de Castelo
Rodrigo, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucdo do
contrafo.

2 - A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
fransmitidas a ferceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente d execucdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio puUblico d data da respetiva obtencdo pelo cocontratante ou
que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Cldusula 10.°
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo do cumprimento ou
cessacdo, por qualguer causa, do contfrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer
deveres legais relativos, designadamente, & protecdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Obrigac¢des do Municipio de Figueira de Castelo Rodrigo

Cléusula 11.°
Preco contratual

1 - Pela aquisicdo do bem objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Figueira de Castelo
Rodrigo deve pagar ao fornecedor do bem o preco constante da proposta adjudicada,
acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2- O preco referido no nUmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas
cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, dlimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencdo de meios materiais bem como

quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou licencas.

Clausula 12.°
Condigoes de pagamento
1 - Agquantia devida pelo Municipio de Figueira de Castelo Rodrigo, nos termos da cldusula
anterior, deve ser paga no prazo de 30 dias apds arececdo pelo Municipio de Figueira de Castelo
Rodrigo da(s) respetival(s) fatura(s) que sé pode(m) ser emitida(s) apds o vencimento da obrigacdo
respetiva.
2 — Na&o serdo efetuados adiantamentos de preco por conta de prestacdes a realizar
ou de atos preparatdrios ou acessdrios das mesmas.
3 - Em caso de discorddncia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao adjudicatdrio, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatdrio obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo de nova

fatura corrigida
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Capitulo Il

Penalizagoes contratuais

Clausula 13.°
Penalidades contratuais
1 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o Municipio de Figueira
de Castelo Rodrigo pode exigir ao cocontratante o pagamento de uma pena pecunidria, de
montfante a fixar em funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento do fornecimento em causa.

2 - Em caso de resolucdo do contrato por incumprimento do fornecedor, o Municipio
de Figueira de Castelo Rodrigo pode exigir-lhe uma pena pecunidria a determinar em funcdo
da gravidade da situacdo.

3 - Ao valor da pena pecunidria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as
importéncias pagas pelo cocontratante ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos
servicos cujo atraso na respetiva conclusdo tenha determinado a resolucdo do contrato.

4 - Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Figueira de
Castelo Rodrigo fem em conta, nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual
reiteracdo, o grau de culpa do cocontratante e as consequéncias do incumprimento.

5 - O Municipio de Figueira de Castelo Rodrigo pode compensar os pagamentos
devidos ao abrigo do contrato com as penas pecunidrias devidas nos termos da presente
clausula.

6 - As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que Municipio de

Figueira de Castelo Rodrigo exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Cldusula 14.°
For¢ca maior
1 - NGo podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contfratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunst@ncias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias d vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever G data da celebracdo do confrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nUmero anterior,
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designadamente, tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.

3 - Ndo constituem forca maior, designadamente:

a) Circunst@ncias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do
cocontratante, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados ds sociedades do cocontratante ou a grupos
de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judicicis de natureza
sancionatdéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo cocontratante
de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo cocontratante de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagcdes com origem nas instalacdes do coconfratante cuja
causa, propagacdo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informdticos ou mecdnicos do cocontratante ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstdncias que possam consubstanciar casos de forca maior

deve ser imediatamente comunicada & outra parte.

Cldusula 15.°
Caugdo
Ndo é obrigatdria a prestacdo de caucdo, de acordo com o disposto na alinea a) do

n.° 2 do artigo 88.° do Cédigo dos Contratos PUblicos.

Clausula 16.°
Resolugdo por parte do Contraente Piblico
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o Municipio de
Figueira de Castelo Rodrigo pode resolver o contrato, a fitulo sancionatério, no caso do
coconfratante violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que |he incumbem,

nomeadamente as previstas no artigo 333° conjugado com o artigo 448° do CCP
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2 - O direito de resolucdo referido no niUmero anterior exerce-se mediante declaracdo

enviada ao cocontratante.

Cldusula 17.°
Resolugdo por parte do cocontiratante
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o cocontratante
pode resolver o confrato, no caso do contraente publico nGo cumprir com a sua parte do contrato.

2 —Para os devidos efeitos aplica-se o disposto nos artigos 332.° e 449.° do CCP.

Capitulo IV

Disposigoes Finais

Clausula 18.°
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do fribunal administrativo de circulo de Figueira de Castelo Rodrigo com expressa rendncia a

qualquer outro.

Clausula 19.°
Modificagoes ao conirato
Séo permitidas apenas modificagcdes objetivas do contrato nos termos do disposto no
artigo 312.°e 313.° do CCP.

Cldusula 20.°
Trabalhos Complementares
A existéncia de frabalhos complementastes advém de situacdes imprevistas ou
imprevisiveis competindo ao contraente publico ordenar o coconfratante para a sua
execucdo, aplicando-se para o efeito o disposto nos artigos 370.° a 375.° conjugado com o
artigo 438.° do CCP.

Cldusula 21.¢
Cessdo da posigdo contratual e subcontratagdo
N&o é permitida a cessdo da posicdo contfratual e a subcontratacdo no decorrer da

execucdo do contrato.
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Cldausula 22.°
Comunicagoes e noftificacoes
1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto das noftificacdes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos
Contratos PUblicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2 - Qualguer alteracdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Cldusula 23.°
Deveres de Informagdo

1 - Cada uma das partes deve informar de imediato a coconfratante de quaisquer
circunsté@ncias que cheguem ao seu conhecimento e possam afetar os respetivos interesses na

execucdo do contrato, de acordo com a boa-fé.
2 - Em especial, cada uma das partes deve avisar de imediato a outra de quaisquer
circunst@ncias, consfituam ou ndo forca maior, que previsivelmente impecam o cumprimento ou
o cumprimento tempestivo de qualquer uma das suas obrigacdes, bem como do fempo e/ou da

medida em que previsivelmente serd afetada a execugdo do contrato.

Clausula 24.°
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sdbados, domingos e dias

feriados.

Cldusula 25.°
Casos Omissos
Os casos omissos resultantes deste Caderno de Encargos serdo resolvidos, pela entidade
competente para autorizar a despesa, ou de acordo com o regulomento na legislacdo

portuguesa.

Cldausula 26.°
Gestor do Contrato
O contraente publico deve designar um gestor do contrato nos termos do artigo 290.° -
A, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execucdo do respetivo confrato. A
identificacdo do gestor do contrato constitui parte integrante do confrato a celebrar conforme

disposto na alinea i) do artigo 96° do CCP.




FIGUEIRA®D:
CASTELORODRIGO®

Divisdo Administrativa, Financeira e Sociocultural

Subunidade de Compras, Aprovisionamento, Contratacdo Publica e Candidaturas

Cldausula 27.°
Legislagdo aplicavel
Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, aplica-se o regime previsto no
Cédigo dos Contratos PUblicos, aprovado pelo Decreto - Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro alterado
e republicado pelo Decreto — Lei n.° 111-B/2017 de 31 de agosto e, subsidiariamente, a demais

legislagdo aplicével.

Parte Il

Clausulas Técnicas

Cldusula 28.°
Especificacoes técnicas
No cumprimento de todas as obrigacdes legais aplicdveis, onera-se a entidade
fornecedora a disponibilizacdo e implementacdo das seguintes aplicacdes informdticas de

acordo com as carateristicas e funcionalidades descritas:

GCP (Gestdo da Contratacao PUblica)
a. Objetivo
i. Permitira agregacdo e gestdo de todos os procedimentos de aquisicdo

e formacdo de confratos, disponibilizando mecanismos que assegurem
a completa desmaterializac&o dos processos € a tfroca de informacdo
com as plataformas de confratacdo publica existentes no mercado;

b. Principais Caracteristicas/Funcionalidades

i. Permitir concentrar a informacdo relafiva aos procedimentos de
formacdo de contratos lancados a partir das vdrias aplicacdes com
compdem o modelo ERP do Municipio e completd-los com informacdo
adicional que detalham com mais rigor as suas caracteristicas;

ii. Assegurar mecanismos para a criacdo de novos procedimentos,
conftrolo de limites, cddigos CPV entre outros;

ii. Capacidade de integracdo com plataforma eletronica de
contratacdo publica utilizada, permitindo a partilha de informagdo nas
vdrias fases do procedimento de contratacdo, nomeadamente o envio
de procedimentos para a plataforma, recolha de elementos resultantes
do processo incluindo informacdo sobre a proposta vencedoraq,

montantes, prazos, ect...
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iv. Assegurar uma interacdo direta com o sistema de gestdo financeira do
Municipio relativamente a pedidos de cabimento ou a correcdo de
cabimento para procedimentos de formacdo de contrato;

v. Permitir a interacdo com o Portal BASE dos Relatérios de Execucdo
relativos aos procedimentos por Ajuste Direto Simplificado, tal como
previsto na portaria 57/2018 de 26 de fevereiro;

vi. Permitir o registo e movimentacdo de documentos de forma totalmente

infegrada com o Mydoc.

Bl Gestdo Documental
a. Objetivo
i Monitorizacdo e o consequentemente alinhamento de fodas as

atividades didrias das vdrias unidades operacionais com os objetivos
de longo, médio e curto prazo, disponibilizando um conjunto de
gréficos, quadros e rdcios, e contendo indicadores (kpi) de
sinalizacdo simples e intuitivos

b. Principais Caracteristicas/Funcionalidades

ii. Permitir o controlo e gestdo dos processos e atividades administrativas
da organizacdo, através de um conjunto de indicadores precisos, que
fornecem informacdo e alertas para desvios dos padroes de
performance esperados;

iii. Flexibilidade na andlise no sentido permitir definir e publicar outros
indicadores, compostos por outros detalhes e perspetivas de andlise
igualmente relevantes;

iv. Permitir definir objetivos anuais de execucdo por cada indicador e
monitorizar a sua execucdo de forma simples e intuitiva;

V. Cenftralizar toda a informacdo relevante associada & execucdo dos
processos administrativos elaborados nas demais solucdes que
infegram o ERP do Municipio, obtendo uma visdo consolidada e
facilitadora da andlise e da monitorizacdo do desempenho do
Municipio;

Vi. Permitir a construcdo e exportacdo de relatérios, personalizados a
cada situacdo especifica, em formatos editdveis

Vii. Permitir reportar informacdo recolhida através dos dados recolhidos
com vdarios niveis de detalhe auxiliaondo a tomada de decisdo em

matéria operacional e organizacional;
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viii. Assegurar a total integrabiidade com a aplicacdo de gestdo

documento existente no Municipio (Mydoc).

Integragdo da Despesa com o Mydoc
a. Objetivo

i Numa base incremental em relacdo as funcionalidades j& existentes
na aplicacdo de gestdo documental Mydoc, garanfindo a
monitorizacdo e o acompanhamento do processo de criagcdo da
despesa, reunindo num sé local todos os fluxos de tramitacdo,
informacdo e documentos dispersos em diferentes solucoes,
assegurando a sua gestdo infegrada e eficaz.

b. Principais Caracteristicas/Funcionalidades

i Assegurar a desmaterializacdo do processo de Despesa com a
autorizacdo, Requisicdo Interna e Externa e assinatura digital dos
documentos gerados no processo (ordens de pagamento, entre
outros...);

ii. Assegurar a inferligacdo direfa com as aplicagdes envolvidas no
processo de geracdo de despesa (GES/OAD e SNC AP);

iii. Permitir que os dados gerados nas vdrias fases do processo por
aquelas aplicacdes sejam recolhidos e organizados sequencialmente
no fluxo de movimentos enfre os intervenientes, agilizando e

simplificando todo o processo.

Figueira de Castelo Rodrigo, 21 de julho de 2020

P'O Presidente da Cé&mara,

Assinado de forma digital
S/ por NELSON REBOLHO

i BOLOTA
/W Dados: 2020.07.21 12:12:17
+01'00"

Em substituicdo por auséncia do Presidente ao abrigo do n.° 3 do art. 57.° da Lei n.° 169/99 de 18 de setembro conjugado

com o artigo 43.° do DL n.° 4/2015, de 07 de Janeiro (Cédigo do Procedimento Administrativo)
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